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Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi bu kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

                                                                      Tarih                                 İmza                                                                                                                           

 

ONAYLAYAN 

Arzu YILMAZ                                   Tarih                                 İmza                                                                                                                                    

Bilgi İşlem Daire Başkanı 

İŞ TANIMI: 

 Üniversiteye hizmet süreçlerinde geliştirilen  web yönetim işlemlerini yürütmek. 

SORUMLULUKLARI 

1. Web geliştirme grubunca tamamlanan üniversite web hizmeti ile geliştirilecek diğer 

web hizmetlerini yönetmek      

2. Web hizmetine ilişkin kullanıcı ihtiyaçlarını anlamak için süreç sahipleriyle birlikte 

çalışmak, mevcut süreçleri incelemek      

3. Üniversite web sayfası altında,   birimlerce istenilen birim web sayfaları 

açmak/kapatmak birim sorumlularına destek olmak      

4. Üniversite birim web sayfalarına ilişkin bildirilen web sayfa sorumlularının 

kullanıcı yetki rol tanımlarını yapmak, yönetmek      

5. Üniversite web sayfası konusunda kullanıcılardan gelen talepleri değerlendirip web 

geliştirme grubuna iletmek takip etmek      

6. Üniversite web sayfası ana sayfası duyuru alanına yönetmek    

7. Gerekli eğitim dokümanlarını hazırlamak ve kullanıcılara eğitim vermek 

  

8. Ortak yürütülen projelerde proje çalışmasını ortak çalışma sunucusuna göndermek, 

paylaşmak ve ekip çalışması yapmak      

9. Kullanılan yazılım ve donanımların lisans,  garanti servis ve bakım anlaşmalarının 

içerik ve sürelerini takip ederek yükümlülüklerin yerine getirilmesini sağlamak  

10. Web yönetim altyapısında bulunan herhangi bir  cihaz, sunucu ve yazılımda oluşan 

arızalarda en kısa sürede arızaya müdahale ederek çalışmasını sağlamak,    

 

YETKİNLİKLER :657 sayılı Devlet Memurları Kanununa veya yürürlükteki diğer 

mevzuatlara göre atanmış olmak. Lisans mezunu olmak, Bilişim / Yazılım teknolojileri 

konularında bilgi, deneyim veya sertifikasyon sahibi olmak. 

 


